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Inhalte. Sport im Park.

Login

Bereich 1: Login „Sport im Park“
Navigieren Sie zum Login-Bereich der Webseite und tragen Sie Ihre korrekte 
E-Mail-Adresse in das dafür vorgesehene Feld ein. Klicken Sie anschließend auf 
den Button, um fortzufahren.

Bereich 2: WordPress-Backend-Anmeldung
Geben Sie Ihren Benutzernamen sowie das Passwort ein und klicken Sie auf 
„Anmelden“, um zum Dashboard zu gelangen.

Bereich 3: Erstmalige Anmeldung 
Wenn Sie sich zum ersten Mal im System anmelden, werden Sie automatisch 
dazu aufgefordert, eine 2-Faktor-Authentifizierung (2FA) einzurichten. Folgen Sie 
den Anweisungen auf dem Bildschirm, um diese zusätzliche Sicherheitsebene 
zu aktivieren, die Ihr Konto vor unbefugtem Zugriff schützt.
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Inhalte. Sport im Park.

Dashboard

Bereich 1: Dashboard-Übersicht
In diesem Bereich erhalten Sie einen direkten Überblick über Ihre Verwaltung: 
Hier sehen Sie die gesamten Kurse, die aktuell aktiven Buchungen sowie alle 
getätigten Stornierungen auf einen Blick.

Bereich 2: Reminder für den nächsten Termin
Ganz oben im Dashboard wird Ihnen prominent der nächste anstehende Termin 
als praktischer Reminder angezeigt. Über diesen Hinweis haben Sie zudem die 
Möglichkeit, direkt in den Bearbeitungsmodus zu springen, um den Termin bei 
Bedarf sofort zu editieren oder anzupassen.
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Inhalte. Sport im Park.

Kurse

Bereich 1: Kurse erstellen und verwalten
In diesem Bereich erhalten Sie einen direkten Überblick über Ihre Verwaltung: 
Hier sehen Sie die gesamten Kurse, die aktuell aktiven Buchungen sowie alle 
getätigten Stornierungen auf einen Blick.

Bereich 2: Status der Kursfreigabe
Ganz oben im Dashboard wird Ihnen prominent der nächste anstehende Termin 
als praktischer Reminder angezeigt. Über diesen Hinweis haben Sie zudem die 
Möglichkeit, direkt in den Bearbeitungsmodus zu springen, um den Termin bei 
Bedarf sofort zu editieren oder anzupassen.

Bereich 3: Kurserstellung per Multistep-Formular
Über ein intuitives Multistep-Verfahren legen Sie neue Kurse Schritt für Schritt 
an. Hierbei können Sie sämtliche Details wie den Kursnamen, den zuständigen 
Kursleiter, den Standort sowie die genauen Termine angeben und das fertige 
Ergebnis anschließend direkt zur Freigabe einreichen.
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Inhalte. Sport im Park.

Benachrichtigungen

Bereich 1: Benachrichtigungen verwalten
Unter dem Menüpunkt „Benachrichtigungen“ finden Sie alle Nachrichten, die 
von der Administration an Sie gesendet wurden. Um sicherzustellen, dass Sie 
keine wichtigen Informationen verpassen, werden Ihnen neue und ungelesene 
Nachrichten zusätzlich immer direkt in Ihrem Dashboard als Hinweis angezeigt.
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Inhalte. Sport im Park.

Kursleiter verwalten

Bereich 1: Kursleiter hinzufügen und verwalten
Unter dem Menüpunkt „Unsere Kursleiter*innen“ haben Sie die volle Kontrolle 
über das Team. Hier können Sie neue Personen zum System hinzufügen, 
bestehende Profile bei Bedarf löschen oder den Zugang eines Kursleiters 
sperren, falls dieser vorübergehend nicht aktiv sein soll.

Bereich 2: Optionen beim Löschen von Kursleitern
Wenn Sie sich entscheiden, einen Kursleiter zu löschen, bietet Ihnen das System 
zwei wichtige Optionen für den Umgang mit dessen Kursen an. Sie können den 
Kursleiter entweder durch eine andere Person ersetzen, um den Betrieb 
aufrechtzuerhalten, oder die betroffenen Termine direkt absagen und für alle 
Teilnehmer stornieren.
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Inhalte. Sport im Park.

Profil verwalten

Bereich 1: Daten im Profil anpassen
Unter dem Menüpunkt „Mein Profil“ haben Sie die Möglichkeit, Ihre 
persönlichen Informationen jederzeit aktuell zu halten. Hier können Sie wichtige 
Daten wie Ihre E-Mail-Adresse, den Vereinsnamen, Ihr Passwort sowie Ihre 
Telefonnummer bearbeiten und speichern, damit Ihre Kontaktdaten für das 
System und die Administration korrekt hinterlegt sind.
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Sag Hey zu HU.
Oder folge uns. 

Büro Hannover

HUisHU. 
Digitale Kreativagentur GmbH
Deisterstraße 32
30449 Hannover

T   +49 (0) 511. 99 99 89 50
E   info@huishu-agentur.de

Büro Hamburg

HUisHU. 
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Am Born 6b
22765 Hamburg
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https://www.instagram.com/huishu.agentur/
https://www.tiktok.com/@huishu.agentur
https://www.linkedin.com/company/69241156
https://www.behance.net/huishu-agentur
https://open.spotify.com/playlist/26PHQblvsqa5C8muibDsSB?si=b0913fdfe8be412b





