Fir unsere Geschéaftsstelle suchen wir zu sofort eine/n

Mitarbeitende:n Gremienbetreuung & Verwaltung (m/w/d)

(Vollzeit — unbefristet)

Du unterstiitzt sowohl die hannoverschen Sportvereine als auch das ehrenamtliche Prasidium & die
Geschéftsfuhrung.

Deine Aufgaben:

Sitzungs- und Gremienbetreuung (Prasidium & Stadtsporttag)
Termin- & Einladungsmanagement

Ehrungsmanagement (Vereinsjubilden & Personen)
Betreuung des Programms Ubungsleiterférderung

Betreuung & Beratung von Vereinsein- und -austritten

Beratung zur Bestandserhebung
Unterstutzung bei der Buchhaltung

Dein Profil:

Eine abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau far
Blromanagement oder vergleichbare Qualifikationen

eine hohe Affinitat zum Sport sowie ein Verstandnis fur

die Besonderheiten eines Sportvereins/-verbandes mit Erfahrungen
in der Zusammenarbeit mit ehrenamtlich Tatigen

Teamfahigkeit, Flexibilitat & gute kommunikative Fahigkeiten
eigenverantwortliches & selbststandiges Arbeiten

einen versierten Umgang mit den gangigen MS-Office-Produkten

Unser Angebot:

gutes Betriebsklima in einem sportbegeisterten Team
eigenverantwortliches Arbeiten

Méglichkeit zur eigenen Weiterqualifizierung/ -entwicklung
flexible Arbeitszeit & die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

“Stadt Sport Bund

Hannover

Wir Giber uns

Der Stadtsportbund Hannover e. V.
(SSB) ist der Dachverband von
Uber 350 Sportvereinen mit rund
120.500 Mitgliedern in der
Landeshauptstadt Hannover.

Der SSB agiert als Interessen-
vertreter, Dienstleister, Férderer &
Initiator neuer Ideen im Sport in
Hannover.

Stadtsportbund Hannover e. V.
Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10
30169 Hannover

T 0511 1268-5300
www.ssb-hannover.de

Du brennst fiir den Sport? Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine
aussagekraftige Bewerbung inkl. Lebenslauf, Qualifikations- & Tatigkeitsnachweisen sowie Deiner
Gehaltsvorstellung & Deinem friihestmdglichen Eintrittstermin — zusammengefasst in einer PDF — bis zum 28.
Februar 2026 per Mail an bewerbung@ssb-hannover.de. Ansprechpartner fir Rickfragen: Anika Brehme T
0511 1268-5320.
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