
 

Wir über uns 

Der Stadtsportbund Hannover e. V. 
(SSB) ist der Dachverband von 
über 350 Sportvereinen mit rund 
120.500 Mitgliedern in der 
Landeshauptstadt Hannover.  

Der SSB agiert als Interessen-
vertreter, Dienstleister, Förderer & 
Initiator neuer Ideen im Sport in 
Hannover. 

Stadtsportbund Hannover e. V. 
Ferdinand-Wilhelm-Fricke-Weg 10 
30169 Hannover 
T 0511 1268-5300 
www.ssb-hannover.de 

 

 

 

 

 

 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zu sofort eine/n 

 

 

Mitarbeitende:n Gremienbetreuung & Verwaltung (m/w/d) 
(Vollzeit – unbefristet) 

 
Du unterstützt sowohl die hannoverschen Sportvereine als auch das ehrenamtliche Präsidium & die 

Geschäftsführung. 

 

 

Deine Aufgaben: 

• Sitzungs- und Gremienbetreuung (Präsidium & Stadtsporttag) 

• Termin- & Einladungsmanagement  

• Ehrungsmanagement (Vereinsjubiläen & Personen) 

• Betreuung des Programms Übungsleiterförderung 

• Betreuung & Beratung von Vereinsein- und -austritten 

• Beratung zur Bestandserhebung  

• Unterstützung bei der Buchhaltung 

 

Dein Profil: 

• Eine abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau für  

Büromanagement oder vergleichbare Qualifikationen 

• eine hohe Affinität zum Sport sowie ein Verständnis für 

die Besonderheiten eines Sportvereins/-verbandes mit Erfahrungen   

in der Zusammenarbeit mit ehrenamtlich Tätigen 

• Teamfähigkeit, Flexibilität & gute kommunikative Fähigkeiten 

• eigenverantwortliches & selbstständiges Arbeiten 

• einen versierten Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten 

 

Unser Angebot: 

• gutes Betriebsklima in einem sportbegeisterten Team 

• eigenverantwortliches Arbeiten 

• Möglichkeit zur eigenen Weiterqualifizierung/ -entwicklung 

• flexible Arbeitszeit & die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

 

Du brennst für den Sport? Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine 

aussagekräftige Bewerbung inkl. Lebenslauf, Qualifikations- & Tätigkeitsnachweisen sowie Deiner 

Gehaltsvorstellung & Deinem frühestmöglichen Eintrittstermin – zusammengefasst in einer PDF – bis zum 28. 

Februar 2026 per Mail an bewerbung@ssb-hannover.de. Ansprechpartner für Rückfragen: Anika Brehme T 

0511 1268-5320. 

http://www.ssb-hannover.de/
mailto:bewerbung@ssb-hannover.de

